枣庄应用技术职业学院
关于2025-2026学年第二学期期中考试
命题工作的通知

各二级学院、全体任课教师：
为规范考试命题管理，确保考核的严肃性与有效性，准确评估参加考试学生对课程知识的掌握程度，现就本学期考试命题工作有关事项通知如下。
一、命题基本原则
（一）科学性原则：严格依据课程教学大纲与人才培养目标，覆盖核心知识点与技能点，兼顾广度与深度，无概念错误、逻辑矛盾或超纲内容，难度符合学生认知规律，杜绝偏题、怪题。
（二）规范性原则：采用学校统一试卷模板，题型设置、题量分配、分值标注、答题要求清晰明确；主观题配套可操作的评分细则（含采分点或等级标准），客观题答案唯一无歧义。
（三）区分度原则：按“基础题（30%-40%）—提高题（40%-50%）—拓展题（20%）”设计梯度，使成绩分布趋近正态（优秀率15%-25%、及格率80%-90%），有效区分不同学业水平学生。
（四）导向性原则：侧重考查知识应用、实践能力与创新思维，文科可设案例分析、论述题，理工科可增设计算题、实训操作题，避免单纯记忆类试题。
二、命题具体要求 
（一）试卷编制：每门需期中考试的课程，拟制A、B两套等质、等量、等效的试卷（含参考答案及评分细则），两套试卷试题重复率不得超过20%；题量需匹配90分钟考试时长，确保80%以上学生合理完成试题并预留检查时间。
（二）题型与分值：大题题型不少于4类，总分100分。客观题（选择、判断、填空）与主观题（简答、论述、案例分析、设计等）合理搭配，具体题型可结合课程性质调整（如技能课侧重实操题，理论课兼顾综合分析题）。
（三）格式规范：试卷名称、课程代码需与教务管理系统一致。电子文档命名规范建议为“考试-年级-专业-课程名称(课程代码)-A/B卷-拟卷人”。
三、审核与报送流程 
（一）三级审核：命题完成后，先由拟卷教师认真自查；再经教研组长审核签字；最后由二级学院教学院长终审确认，确保试卷质量。
（二）报送材料：需提交A、B卷电子稿（Word格式）、参考答案及评分细则、《试卷命题审批单》；纸质稿需字迹清晰、格式规范，由二级学院统一汇总提交。
[bookmark: _GoBack]（三）报送时间：所有材料于5月13日17：30前由二级学院教学秘书报送至办公地点1号楼212室。
四、保密与责任要求
（一）命题教师及相关工作人员应严格遵守保密规定，电子试卷加密存储、纸质试卷锁入保密室，严禁以任何形式泄露试题内容。
（二）命题期间不得向学生划定考试范围、透露试题相关信息，不得组织针对性复习，确保考试公平。
（三）对命题质量不达标，如格式不规范、知识点覆盖不全、难度失衡、未按时报送或违反保密规定的，将按学校教学责任事故相关规定处理。
五、试卷格式要求
命题教师在组卷时，需在每道试题下方预留足够的答题空间，以便学生直接在试卷上作答。具体模板参见附件1。
六、试卷格式规范
（一）题头：使用四号黑体。
（二）说明性文字：大题说明性文字使用小四号宋体加粗，其余文字使用五号宋体。
（三）试卷标题：应包含“期中”字样，学年学期需与当前考试所在学年学期一致。
七、其他事项
（一）各二级学院应重视考试命题工作，加强对命题教师的指导，确保命题质量。
（二）考试时间：考试时间初步定于本学期第十一周周四周五（5月21—22日）第七八节课进行，具体安排以教务处后续通知为准。笔试一般为90分钟，如有特殊要求，需在试卷开始位置注明，并事先报教务科研处批准。
（三）本次统一考试命题科目：毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论、各专业1门专业课。
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